Na temelju ¢lanka 54. Zakona o visokom obrazovanju Hercegovacko-neretvanske Zupanije
(,Narodne novine HNZ-a“, broj: 4/12) i &lanka 55. Statuta Sveugilista u Mostaru (ur. broj:01-
283/13, 12. veljaée 2013. godine) Senat Sveucilista u Mostaru na 32. sjednici odrzanoj 25.

rujna 2019. godine, donosi

PRAVILNIK
O NAKLADNICKOJ DJELATNOSTI SVEUCILISTA U MOSTARU

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilnikom o nakladnickoj djelatnosti (u daljnjem tekstu: Pravilnik) poblize se odreduju opéi
uvjeti i nadin obavljanja nakladni¢ke djelatnosti Sveudilista u Mostaru (u daljnjem tekstu:

Sveuciliste) u okviru sveudiliSne nakladnicke kuée PRESSUM.

Clanak 2.
Temeljna je zadala nakladniCke djelatnosti osigurati potporu i razvitak nastavnih,

znanstvenih, obrazovnih i drugih djelatnosti Sveucilista i njegovih ¢lanica.

Clanak 3.
NakladniCka djelatnost SveuciliSta obuhvaéa objavljivanje uokvirenih i neuokvirenih
publikacija, audio i video zapisa, kao i drugih izdanja. Od posebnoga je interesa za
SveuciliSte objavljivanje mreznih elektroni¢kih izdanja koja bi sadrzajno i vizualno bila

prepoznatljiva kao izdanja sveuciliSne nakladni¢ke kuée PRESSUM.

Vrste sveucili$nih publikacija

Clanak 4.
(1) Udzbenik je osnovno nastavno sredstvo u sveuciliSnim ustanovama u kojem se izlaze
nastavno gradivo odredeno nastavnim programom kolegija i utvrdeno nastavnim planom
ustrojbene jedinice.
Pod nastavnim sredstvima podrazumijevaju se:

- knjiga ¢&iji je udzbenik sastavni dio (opisana je u (2)),



- skripta (rukopis ograniCenoga trajanja koji se koristi do izrade udZbenika ili knjige i
predmetno je gradivo obradeno u opsegu pisanoga predavanja koje omoguéuje
sagledavanje osnovnog sadrzaja iz kolegija za koji je namijenjena),

- autorizirano predavanje (odrzano predavanje za koje je autor dao dopustenje za
objavljivanje i koristenje za potrebe svladavanja gradiva odredenoga kolegija),

- zZbirka zadataka (publikacija koja sadrzi skupinu ili vise skupina rije$enih, djelomi¢no
rijesenih i nerijeSenih zadataka i sluzi za svladavanje gradiva pojedinoga kolegija, a najéesée
je dodatak uz udzbenik),

- priru¢nik (rukopis koji obraduje primjenu nastavnoga gradiva iz jednoga kolegija, a moze
sadrzavati i naputke za terenski i laboratorijski rad, kori§tenje namjenskih radunalnih
softvera, rjeénik pojmova i izraza...)

- graficka mapa (skup crteza, slika, tablica ili grafikona neophodnih za pracenje predavanja,
vjezbi i izradu prakti¢nih zadataka i programa),

- hrestomatija (skup odabranih odlomaka knjizevnih, struénih ili znanstvenih djela
namijenjenih za visokoskolsku uporabu),

- partitura (vertikalno ureden notni zapis neizdanoga umjetni¢kog djela za razli¢ite glazbene
sastave u obliku izvornoga autorskog djela ili obrade)

i druga literatura koja zamjenjuje udzbenik ili njegov sastavni dio, ali uz uvjet da je izradena u
izravnoj vezi s odgovaraju¢im nastavnim planom i programom studija.

(2) Knjiga je, u smislu ovoga Pravilnika, uokvirena tiskana publikacija koja mora imati
najmanje 49 stranica ili vie od tri tiskarska arka, ne ra¢unajuéi korice i naslovnu stranicu.
Sve ostale publikacije koje imaju najmanje pet stranica (ili 9.375 slovnih znakova), a najvise
48 stranica (ili 90.000 slovnih znakova) smatraju se bro$urama.

(3) Monografija je, u smislu ovoga Pravilnika, recenzirano znanstveno ili struéno djelo koje
iscrpno i sveukupno razmatra neki problem, pitanje ili temu.

(4) Zbornik radova, u smislu ovoga Pravilnika, obuhvaéa recenzirana pojedinaéna djela
objavljena u zajednickoj publikaciji.

(5) lzvijedca s konferencija, simpozija i kongresa objavljuju se po zavretku znanstvenih ili
stru¢nih skupova koji se odrzavaju u organizaciji Sveudilista i njegovih &lanica. lzvje$éa
sadrze odluke prihvacene na konferencijama, saZetke, autorizirane i recenzirane integraine
tekstove i zakljuCke diskusija.

(6) Sluzbene publikacije objavljuju se u ime Sveudilita i one su dokument koji sadrzi
informacije vezane za djelatnost Sveucilita ili njegove &lanice odgovorne za te informacije.
(7) Perioditne publikacije Sveugilita su publikacije koje se pojavljuju redovito u odredenim
vremenskim razmacima u posebnim brojevima razli¢ita sadrzaja, ali pod istim naslovom.

(8) Elektronicke publikacije se mogu izdati kao mrezne publikacije ili u obliku elektroni¢koga

zapisa, teksta, zvuka, slike ili videa na razli¢itim elektroni¢kim medijima.



Identifikacija i izgled publikacija koje izdaje PRESSUM
Clanak 5.
Identifikacija i izgled publikacija koje izdaje PRESSUM odredeni su prilozima u skladu s ovim
¢lankom:
a) naslovna stranica sveucili$nih udzbenika
b) naslovna stranica sveuciliSnih ¢asopisa
¢) naslovna stranica sveugili$nih zbornika radova
d) naslovna stranica ostalih sluzbenih publikacija Sveudilista

Izgled ovih stranica i odgovarajuéih priloga mijenja se samo u iznimnim slu¢ajevima odlukom

Senata Sveudilista.

2. PLAN NAKLADNICKE DJELATNOSTI

Clanak 6.
Sveuciliste u Mostaru, u okviru svoje nakladnicke kuée PRESSUM, za svaku kalendarsku
godinu donosi plan nakladni¢ke djelatnosti od 1. sije¢nja do 31. prosinca. Prijedlog plana

nakladnicke djelatnosti priprema Povjerenstvo za nakladni¢ku djelatnost.

Clanak 7.

Povjerenstvo za nakladni€¢ku djelatnost godi$njim planom utvrduje:
1. plan izdavanja, odnosno dotiskivanja udzbenika koji se planiraju izdavati ili dotiskivati,

imena autora i opseg udzbenika u autorskim arcima,
2. plan izdavanja drugih izdanja (monografija, zbornika radova, sluzbenih publikacija...),
njihove naslove i opseg izdanja u autorskim arcima,
3. plan izdavanja periodiénih publikacija, njihove naslove i vremensko izlazenje publikacija,
Za izdavanje, odnosno dotiskivanje publikacija podnosi se pismeni zahtjev, a odobrava ga

Senat SveuciliSsta u Mostaru na prijedlog Povjerenstva za nakladni¢ku djelatnost.

3. IZDAVANJE, ODNOSNO DOTISKIVANJE UDZBENIKA

Clanak 8.
Zahtjev za izdavanje, odnosno dotiskivanje udzbenika ili knjige Sveucili$ta utvrduje Senat na

prijedlog Povjerenstva za nakladni¢ku djelatnost.



Clanak 9.

Zahtjev za izdavanje, odnosno dotiskivanje udzbenika ili knjige podnosi autor ili urednik

izdanja. Zahtjev treba sadrzavati:

1. naslov

2. ime i prezime te zvanje autora i urednika izdanja

3. kolegij, odnosno znanstveno podruéje, polje i granu na koje se udzbenik odnosi

4. dvije recenzije ovlastenih recenzenata koji trebaju imati izbor u zvanje na granu koju
obraduje naznaleni udzbenik ili knjigu (ako je izmijenjeno i dopunjeno izdanje do 30%,
smatra se kako je rije€ o dotiskivanju udzbenika, a ako je izmijenjeno viSe od 30%, smatra

se kako je rije€¢ o novom izdanju).

Clanak 10.
Podnositelj zahtjeva treba pribaviti i dostaviti Senatu Sveuéilista u Mostaru sljedece
dokumente:
1. zahtjev za nakladnistvo (sunakladnistvo) za izdavanje, odnosno dotiskivanje publikacije,
2. najmanje dvije pozitivhe recenzije ovlastenih recenzenata za publikaciju,

3. jedan primjerak pripremljena i lektorirana teksta publikacije (moze samo u elektroni¢ckom

obliku).

Recenzija
Clanak 11.

Svaki udzbenik mora imati najmanje dvije pozitivhe recenzije. Recenzenti moraju imati izbor

iz znanstvenog/umjetnic¢kog podrucja, polja i grane koje obraduje naznaéeni udzbenik.

Odobravanje sveucili$nih izdanja

Clanak 12.
Povjerenstvo za nakladniéku djelatnost razmatra zahtjev za objavljivanje, odnosno
dotiskivanje udzbenika ili knjige u okviru utvrdenoga plana nakladnic¢ke djelatnosti i odobrava

sveuciliSno izdanje te prijedlog za izdavanje, odnosno dotiskivanje daje Senatu Sveucili$ta u

Mostaru.



4. EVIDENTIRANJE | CUVANJE PUBLIKACIJA

Clanak 13.

Na svim publikacijama Sveuéilista Cije je izdavanje, odnosno dotiskivanje odobrio Senat na
prijedlog Povjerenstva za nakladnic¢ku djelatnost, obvezno se tiska logo nakladnic¢ke kuée
Sveucilista u Mostaru PRESSUM sukladno €lanku 5., a izgled publikacija treba biti u skladu s
prilozima iz ¢lanka 5. ovisno o vrsti publikacije.

Publikacije obvezno sadrze broj i datum odluke Senata kojom se odobrava izdavanje. U
publikaciju se upisuju bibliografski podatci i ISBN broj (medunarodni standardni knjizni broj) ili
ISSN broj (medunarodni standardni broj serijske publikacije) ili ISMN broj (medunarodni
standardni glazbeni broj). Prije tiska dostavlja se zavrdna verzija svake publikacije na CIP
obradu (katalogizacija u publikaciji). Autori ili urednici izdanja duzni su provesti postupak
ishodenja ISBN / ISSN / ISMN broja i CIP obrade, a takoder i dostaviti obvezne primjerke.

Clanak 14.
Od svakoga izdanja kojeg je odobrio Senat na prijedlog Povjerenstva za nakladni¢ku
djelatnost dostavlja se pet primjeraka Sveudilisnoj knjiznici i odgovarajuéi broj primjeraka

knjiznici koja je izdala ISBN / ISSN / ISMN broj.

5. POVJERENSTVO ZA NAKLADNICKU DJELATNOST

Clanak 15.
Povjerenstvo za nakladni¢ku djelatnost je struéno tijelo koje ima pet &lanova i €ine ga
nadlezni prorektor/pomoénik rektora, voditelj Sveucilisne knjiznice, predstavnici PRESSUM-a

i akademske zajednice, a imenuje ga Senat SveuciliSta u Mostaru na prijedlog rektora.

Clanak 16.

Djelokrug rada Povjerenstva za nakladnicku djelatnost:

1. razmatra prijedloge ustrojbenih jedinica i drugih ¢&lanica Sveudilista za izdavanje i
dotiskivanje udzbenika i drugih izdanja Sveucilista,

2. predlaze godisnji plan nakladnicke djelatnosti,

3. sukladno odredbama ovoga Pravilnika, a u okviru odobrenoga godiSnjeg plana
nakladnicke djelatnosti koji je donio Senat SveuciliSta i odobrenih nov€anih sredstava
prema odluci Upravnoga vije¢a SveuciliSta, odobrava izdavanje i financiranje sveudili$nih
izdanja,

4. brine o evidentiranju i ¢uvanju objavljenih udzbenika i drugih publikacija Sveudilista.



Clanak 17.
Primjerci sveucili$nih izdanja trajno se ¢uvaju u pismohrani sveuciliSsne nakladnicke kucée

PRESSUM.

6. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18.

Za provodenje ovoga Pravilnika odgovorno je Povjerenstvo za nakladnicku djelatnost.

Clanak 19.
Izmjene i dopune ovoga Pravilnika &ine se po postupku istovjetnofne kao i za njegovo

donosenje.

Clanak 20.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osam (8) dana nakon dono8enja i objavit ¢e se na oglasnoj

plo¢i Sveudilista.

Ur. broj: 01-6514/19
Mostar, 25. rujna 2019.

Rektor:

. dr. sc. Zoran Tomic¢



